ZARZADZENIE REKTORA
Elblaskiej Uczelni Humanistyczno-Ekonomicznej w Elblagu
z dnia 31 marca 2020 roku

w sprawie zasad przygotowywania i udostepniania materialow
dydaktycznych studentom oraz weryfikacji efektow uczenia si¢ na odleglosé

w Elblaskiej Uczelni Humanistyczno-Ekonomicznej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2018 poz. 1668) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasac‘ig przygotowywania 1 udostepniania materiatow dydaktycznych
studentom oraz weryfikacji€fektow uczenia sie na odlegtosé

§ 2
Niniejsze zasady zostaly opracowane na podstawie Rekomendacji Ministerstwa Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego w sprawie ksztalcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod
i1technik ksztalcenia na odleglos¢ z dnia 27 marca 2020 w sytuacji nadzwyczajnego
zawieszenia zaje¢ w uczelni wywotanego zagrozeniem wirusem SARS-CoV-2.

§3

Zarzadzenie dotyczy wyktadow, konwersatoridw, seminariéw i ¢wiczen ujetych w
programie i planie studiow, ktore sg prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢ na wszystkich kierunkach studiow i poziomach ksztalcenia oraz na
studiach podyplomowych.

§ 4

1. Organizacja procesu ksztalcenia na odlegtosé

1) Uczelnia zapewnia infrastrukture technologiczng umozliwiajgcg prowadzenie
ksztalcenia na odleglos¢, zapewniajaca synchroniczng i asynchroniczng
interakcje miedzy studentami i osobami prowadzacymi zajecia.

2) Uczelnia zapewnia wsparcie wykladowcom 1 studentom w zakresie
wykorzystania narzedzi ICT wspomagajacych zdalne uczenie si¢ studentdw.

3) W przypadku wykorzystania narzedzi zewnetrznych uczelnia bierze
odpowiedzialno$¢ za udostgpnienie narz¢dzia zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym w szczegolnosci autorskiego, licencyjnego i RODO



oraz zapewnienie legalnego i bezptatnego dostepu do narzedzia dla wszystkich
uczestnikow.

2. Zasady przygotowywania i udostgpniania materiatow dydaktycznych studentom

1) Nauczyciel akademicki  (okreslenie to nalezy odnosi¢ do kazdej osoby
prowadzacej dane zajecia), zgodnie z programem studiow, przygotowuje i
udostgpnia materiaty dydaktyczne w formie cyfrowej, niezbedne do
prowadzenia ksztalcenia na odleglos¢.

2) Nauczyciel akademicki  odpowiada za tres¢ i1 jako$¢ opracowanych
materiatow. W przypadku zaje¢ wyktadowych i przypisanych do nich éwiczen
za tres¢ 1 jakos¢ materiatéw odpowiada koordynator przedmiotu (osoba, ktéra
prowadzi wyktad).

3) Nauczyciel akademicki opracowuje materialy zgodnie z sylabusem, majac na
uwadze osiagniecie przez studenta przypisanych do przedmiotu efektow
uczenia sig. W przypadku zmiany formy zaliczenia przedmiotu niezbedna jest
korekta tej informacji w sylabusie.

4) W przypadku watpliwosci dotyczacych sposobu opracowywania materialow
nauczyciel akademicki powinien skonsultowaé si¢ z prodziekanem wydziatu,
kierownikiem lub koordynatorem kierunku.

5) Materiaty ~ dydaktyczne podlegaja monitorowaniu przez kierownika,
koordynatora kierunku lub prodziekana. Prodziekan, kierownik lub
koordynator  kierunku koordynujg doskonalenie jakosci materiatow
dydaktycznych.

6) Nauczyciel akademicki jest zobowiagzany do przedstawienia studentom planu
pracy dotyczacego prowadzonych zdalnie zajec.

7) Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przygotowania takich aktywnosci
1 materialéw dydaktycznych, ktére zapewnig kazdemu studentowi, obcigzenie
pracg na zajeciach zgodne z liczbg godzin przypisang danemu przedmiotowi w
planie i programie studiow.

8) Nauczyciel akademicki wyznacza studentom prace etapowe w przypadku
takich form zaje¢, jak konwersatoria, seminaria, ¢wiczenia, dopuszczalne s
takze prace etapowe na wyktadach.

9) Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do informowania studentow, ile
godzin dydaktycznych obejmuja dane formy zaje¢ prowadzonych na odleglos¢.
Ostateczna liczba godzin musi odpowiada¢ liczbie godzin ujetych w planie
studiow.

10) Nauczyciel akademicki ma prawo do autonomii w wyborze narzedzi
wspierajacych uczenie si¢ studentow na odleglosé.

11) Nauczyciel akademicki ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie
wdrazanych metod, narzedzi i technik ksztalcenia na odlegtosé, zakres tego
wparcia okreslajg informatycy odpowiedzialni za platforme edukacyjng i jest
uwarunkowany mozliwosciami technicznymi platformy.

12) Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przeprowadzania konsultacji
online zgodnie z Wydzialowym Systemem Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.



13) W ksztatceniu zdalnym utrzymuje sie liczbe punktéw ECTS przypisang
okreslonemu przedmiotowi w realizowanym programie studiow.

14) Nauczyciel jest zobowigzany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego
uczenia si¢ studentéw, ktéry zapewni obcigzenie praca rowne przypisanym
danemu przedmiotowi punktom ECTS.

3. Weryfikowanie efektow uczenia sie.

1) Nauczyciel — jest  zobowiazany  do  regularnego monitorowania
i dokumentowania przebiegu procesu uczenia sie studentow, prowadzenia
niezb¢dnej dokumentacji dotyczacej rozliczania obecnosci na moodle,
rozliczania aktywnosci studenta w czasie webminariéw, zajeé¢ na skype itp.,
dokumentowania korespondencji meilowej ze studentem. Dokumentacja
powinna w rzetelny sposdb potwierdzaé¢ regularnosé kontaktow i interakcji ze
studentami.

2) Nauczyciele akademiccy sa zobowigzani do przedstawienia studentom form
zaliczenia przedmiotu, tak by studenci mogli sie do tego przygotowaé i by
mozna bylo ich rozliczy¢ z opanowania efektéw uczenia sie. Rozliczanie
to powinno by¢ zgodne z tym, co zostato okreslone w sylabusie.

3) Weryfikacja efektow uczenia si¢ zdobywanych na drodze formalnej, w trybie
ksztalcenia na odlegtos¢, jest indywidualng decyzja nauczyciela
akademickiego i moze by¢ przeprowadzona w nastepujacy sposob:

— W trybie stacjonarnym, na terenie EUH-E, w postaci zaliczenia ustnego
lub pisemnego, o ile bedzie mozliwo$¢ przeprowadzenia takiego zaliczenia;

— W trybie online - przy uzyciu narzedzi informatycznych, odpowiednich
dla weryfikacji danego typu efektu uczenia sic w postaci zaliczenia
pisemnego lub ustnego.

— sposob weryfikacji efektéw uczenia si¢ musi by¢ zapisany w sylabusie,
dokumentacja przebiegu zaliczenia musi byé zgodna z Regulaminem
postgpowania z pisemnymi pracami etapowymi potwierdzajacymi
osiggnigcia przez studenta efektéw ksztalcenia w ramach konkretnego
przedmiotu, w przypadku zaliczenia ustnego nauczyciel akademicki
przekazuje prodziekanowi, kierownikowi lub koordynatorowi zestaw pytan
oraz kryteria oceny odpowiedzi.

4) Kontrole  przebiegu  weryfikacji  osiagnietych  efektéw  uczenia
sie z wykorzystaniem  technologii  informatycznych  przeprowadza
Wydziatlowy Zespot ds. jakosci Ksztalcenia na podstawie zlozonej przez
nauczyciela dokumentacji.

5) Zajegcia prowadzone zdalnie podlegaja hospitacii.

6) Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢, okreslonych w semestralnym planie
studiow studenta jest obowiazkowe i podlega rozliczeniu zgodnie z zasadami
okreslonymi w uczelnianym regulaminie studiéw.

4. Prawa i obowigzki studenta w procesie zdalnego uczenia sie.

1) Student ma prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej przebiegu
procesu ksztalcenia na odlegto$¢ w ramach danego przedmiotu.



2) Student ma prawo do uzyskania wsparcia ze strony uczelni w zakresie obstugi
systemu wspierajgcego uczenie sie na odleglosé.

3) Student jest zobowiazany do regularnego uczestniczenia w zajeciach
dydaktycznych organizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢ na zasadach okreslonych przez nauczyciela akademickiego.

4) Student jest zobowigzany do wykonywania i odpowiedniego raportowania
(bezposredniego lub posredniego) wszystkich zadan okreslonych przez
nauczyciela w ramach poszczegdlnych przedmiotéw. Monitorowaniu podlega
uczestnictwo w zajeciach, obecnosé na moodle, terminowe przygotowanie
przez studenta prac zaliczeniowych, wykonanie testéw sprawdzajacych, zadan
itp.

5) W przypadku nieobecnosci na zajeciach, prowadzonych w trybie
synchronicznym, student korzysta z materialéw zamieszczonych na moodle
z danego przedmiotu. Zasady dostepnosci okresla nauczyciel akademicki
(material moze by¢ dostepny np. przez 7 dni i w jego miejsce pojawia si¢
kolejny).

6) Na potrzeby ksztalcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢ mozliwe jest zwiekszenie liczebnosci grup.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
dr Zdzistaw Dubiella
prof. EUH-E
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