A UCZELNIA HUMANISTYCZNO-EKONOMICZNA

82-300 ELBLAG ul. LOTNICZA 2
tel. (0-55) 239-38-02 tel./fax (0-55) 239-38-01

ZASADY WYSTAWIANIA FAKTUR ZA USLUGI EDUKACYJNE

INFORMACJA

z dnia 1 lipca 2018 roku w sprawie wystawiania faktur potwierdzajacych wniesienie oplaty za
ushugi edukacyjne.

Na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54,
poz. 535, z pézn. zm.) stosuje Sig nastepujgce zasady przy wystawianiu faktur

potwierdzajacych wniesienie optaty za ustugi edukacyjne:

1. Faktura dokumentujaca oplate za studia moze by¢ wystawiona tylko i wylacznie na
nabywce ustugi edukacyjnej tj. podmiot z ktorym Uczelnia zawarla umowe dotyczaca
warunkow odplatnosci za ksztatcenie na studiach. Nie jest mozliwe wystawienie faktury VAT

na firme, ktora refunduje studentowi ponoszone przez niego koszty nauki.

2. Dla firm, ktére optacity studentowi (nabywcy ustugi) ponoszone przez niego koszty nauki,

wystawiamy faktury VAT po wypelnieniu formularza (zatgcznik nr 1.).

3. Faktura nie moze by¢ wystawiana w dowolnym terminie. Zgodnie z art. 106 i ust. 1 ustawy
o VAT, faktura jest wystawiana nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktorym dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge. Zasada ta obowigzuje
analogicznie przy fakturach dokumentujacych otrzymanie zaplaty czgsciowej (czyli 15 dzien
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym otrzymano cato$¢ lub cze$¢ zaplaty od

nabywcy). Wplate raty czesnego przez studenta traktujemy jako zaptate czesciows (zaliczke).

4. Przez date otrzymania czesnego, raty, zaliczki nalezy rozumieé¢ dzien wptyniecia srodkow

pienigznych na rachunek bankowy Uczelni.



5. Zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i ustug faktury VAT wystawia si¢ tylko i

wylacznie na zadanie nabywcy:
0 dla 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (np.: student)

0 dotyczace sprzedazy zwolnionej od podatku VAT
W zwigzku z powyzszym:

1) jezeli zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone do konca miesigca, w ktorym
dostarczono towar, wykonano ustuge lub otrzymano zaliczke, generujaca powstanie
obowiazku podatkowego wowczas fakture wystawia si¢ nie pOzniej niz 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigeu, w ktorym dokonano dostawy towaru, wykonano ustuge lub
otrzymano zaliczke

2) jezeli zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone po uplywie miesiaca, o ktorym mowa

w pkt 5.1.fakture wystawia si¢ w terminie 15. dni od dnia zgloszenia zadania

6. Fakture wystawiamy na zadanie studenta zgloszone w ciggu 3 miesigcy liczac od konca

miesigca, w ktorym dokonano oplate za studia. Zadanie mozna zglosi¢:
O elektronicznie na adres: windykacja@euh-e.edu.pl

0 telefonicznie — (55) 239 38 28

[0 osobiscie :

Elblaska Uczelnia Humanistyczno - Ekonomiczna

ul. Lotnicza 2 pok. 112
82-300 Elblag

7. Po uplywie tego terminu nie bedzie mozliwe wystawienie faktury. Uczelnia moze wystawic¢

za$wiadczenie o wysoko$ci dokonanej wplaty.

KWESTOR
mgr Zaneta Jakimowska

7



zal. 1

Pieczatka firmy

Do
Elblaska Uczelnia Humanistyczno — Ekonomiczna

W zwigzku z dofinansowaniem/ finansowaniem studiow wyzszych na kierunku

............................................................................................. naszego
pracownika Pani/Pana. . cssmsvess s sommamas v vs s swmmpesns s 115 5 sam prosze o wystawienie faktury w
KWOCIE ...vvvviiiniiiiieeeeen

Dane do faktury:

........................

Sposo6b odbioru faktury:
o Osobisty w biurze Uczelni (112)

o Elektronicznie naadrese-mail : .................o.ell

o Pocztg na adres:

......................................



