Zatacznik nr 1 do uchwaty RWAINS z dnia 22 czerwca 2018 r. w sprawie modyfikacji programu studiow i
planu studiow na kierunku administracja dla studiow pierwszego — profil praktyczny

(w module specjalnosciowym na administracji publicznej do wyboru: zarzadzanie projektami i zarzadzanie
strategiczne i marketing uslug publicznych 18 godz. konwersatorium 6 sem., zarzadzanie transportem miejskim i
ustréj administracji publicznej z wykladu na konwersatorium)

Elblaska Uczelnia Humanistyczno-Ekonomiczna
Wydzial Administracji i Nauk Spolecznych

PROGRAM KSZTALCENIA na kierunku studiow ADMINISTRACJA
Studia pierwszego stopnia — profil praktyczny
Obowiazuje od 01.10.2018 roku, zatwierdzony przez Senat 22 czerwca 2018

Podstawa opracowania programu:
Program studiéw pierwszego stopnia na kierunku ADMINISTRACJA opracowano w dostosowaniu do wymagan Rozporzadzen Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego:
- z dnia 26 wrze$nia 2016 r. w sprawie warunkoéw prowadzenia studiow Dz.U. 2016 poz. 1596
- z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji uzyskiwanych
w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji petnej na poziomie 4 — poziomy 6-8 Dz.U. 2016 poz. 1594
1. Ogolna charakterystyka programu studiow:
Nazwa kierunku studiow - ADMINISTRACJA
Poziom ksztalcenia - I stopien
Profil ksztalcenia - praktyczny
Forma studiow - niestacjonarne
Liczba semestréw — 6,
Liczba punktow ECTS niezbednych do uzyskania kwalifikacji odpowiadajacych poziomowi ksztatcenia - 180 pkt. ECTS



Liczba punktéw ECTS wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich i studentow — minimum 100 pkt. ECTS (60% ze
166 pkt. ECTS, 40% pkt. ECTS mozna uzyska¢ w ramach ksztalcenia na odlegtos¢ [180 pkt. ECTS — 14 pkt. ECTS za praktyke),
szczegdlowy wykaz zawierajg sylabusy.

Liczba punktow, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ ogdlnouczelnianych — 6 pkt. ECTS
Laczna liczba punktow, ktérg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ o charakterze praktycznym (¢wiczenia, seminaria, konwersatoria,
praktyki) — 106 pkt. ECTS, co stanowi 58,89% wszystkich punktow ECTS
Laczna liczba punktéw, ktorg student musi uzyskaé¢ z obszaru nauk humanistycznych — minimum 12 pkt ECTS (zalezy od specjalnosci,
przedmioty: historia administracji, negocjacje i mediacje, etyka w sferze publicznej i biznesie, zachowania organizacyjnej, kultura jezyka
polskiego)

Laczna liczba punktow, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z jezyka obcego — 6 pkt. ECTS
Laczna liczba punktow, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z wychowania fizycznego - 1 pkt ECTS

Laczna liczba punktow, ktora student musi uzyska¢ w ramach praktyk zawodowych — 14 pkt. ECTS (po IV sem. — 7 pkt, po V sem. — 7 pkt.).
Program studiow przewiduje odbywania praktyk studenckich w wymiarze 3 miesigcy — 360 godzin ( 180 godz. na IV sem. i 180 godz. na V
sem.; wymiar odbywania praktyk okresla plan studiow, zasady i forme¢ odbywania praktyk okresla regulamin praktyk).

Wybor modutdéw zaje¢ (modul specjalno$ciowy plus jezyk obey) dotyczy 63 punktow ECTS, co stanowi 35,00% wszystkich punktéw ECTS,

Sposoby weryfikacji zaktadanych efektow ksztalcenia - zostaly okreslone w Wydzialowym Systemie Zapewniania Jakosci Ksztalcenia,
sylabusach oraz Regulaminie uznawalnosci efektow ksztalcenia w Elblaskiej Uczelni Humanistyczno-Ekonomicznej

w systemach pozaformalnych i nieformalnych

Tytut zawodowy uzyskiwany przez absolwenta - licencjat

Kierunek studiow wpisuje si¢ w realizuj¢ zalozen strategii uczelni wynikajacych z potozenia geograficznego i jej misji tworczej w
poszanowaniu zasad humanizmu, demokracji i tolerancji.

Misja Wydzialu Administracji i Nauk Spolecznych jest zapewnienie dobrze przygotowanych absolwentow dla potrzeb lokalnego i
regionalnego rynku pracy poprzez profesjonalng oferte edukacyjng oraz realizacja badan naukowych obejmujacych problemy administracyjne,
spoteczne i ekonomiczne wynikajace z przygranicznego, nadmorskiego depresyjnego polozenia subregionu elblaskiego. Celem strategicznym
jest tworzenie optymalnych warunkéw ksztatcenia i badan naukowych, wspotpraca z wladzami lokalnymi regionalnymi oraz wpisanie si¢ na
state w kulturowy, edukacyjny i spoleczny krajobraz miasta i subregionu elblaskiego.

2. Umiejscowienie kierunku w obszarach ksztalcenia



Kierunek studiow ADMINSTRACJA nalezy do obszaru ksztalcenia w zakresic nauk spotecznych. Przedmiot badan administracji jest
umiejscowiony zardbwno w obszarze idei, norm i powinnosci, jak i praktyk spotecznych. Administracja to wydzielone w panstwie struktury
organizacyjne powotane specjalnie do realizacji okre§lonych celow o charakterze zadan publicznych. Administracje stanowi zespot jednostek
organizacyjnych panstwa i powolanych przez panstwo jednostek samorzadu terytorialnego, wyposazonych w kompetencje okreslone w normach
prawa i normach spotecznych, ktore tworza pewien zamkniety uktad organizacyjny, majgcy na celu zaspokajanie zbiorowych i indywidualnych
potrzeb obywateli, wynikajacych ze wspotzycia ludzi w spoteczenstwie.

Administracja realizuje i koordynuje zadania z zakresu:

- Sytuacji administracyjno-pranej osob, rodzin, podmiotéw prawnych i jednostek organizacyjnych réznego typu;

- zapewnienia szeroko rozumianej spotecznosci i obywatelom, niezaleznie od ich statego czy czasowego miejsca przebywania, dostepu do
réznych ustug o charakterze publicznym, to jest ustug administracyjnych, spotecznych i komunalnych;

- zapewnienia rozwoju spoteczno-gospodarczego jednostek terytorialnych w wymiarze lokalnym, regionalnym, krajowym i trans granicznym.
Administracja jest podstawa organizacji panstwa. Struktury statyczne i dynamiczne administracji sg swego rodzaju ,kregostupem” i
»obiegiem krwiono$nym”, realizujacym okreslone role. Dziatalno§¢ zawodowa pracownikdéw administracji publicznej ma charakter stuzby
spotecznej, stad tez ich postawa musi charakteryzowac si¢ wysokim poziomem uczciwosci, wrazliwosci 1 §wiadomosci swojej stuzebnej roli
wobec spoteczefistwa. Satysfakcja z pelnienia tej roli winna by¢ ,,przestaniem” ograniczajacym ,,ja” na rzecz wrazliwosci na interes spolteczny w
réznych jego postaciach.

Efekty ksztalcenia dla kierunku studiow ADMINISTRACJA

Uwagi ogolne:
Zdefiniowane efekty ksztalcenia odnoszg si¢ do obszaru nauk spotecznych w dziedzinie nauk prawnych, ale tez czeSciowo w dziedzinie nauk
spotecznych i dziedzinie nauk ekonomicznych w dyscyplinach: nauka o administracji, prawo, nauki o zarzgdzaniu, ekonomia, nauki o polityce.
Efekty ksztalcenia zdefiniowano w sposob mozliwie ogodlny, co pozwoli na bardziej elastycznie dostosowywac program nauczania oraz
ograniczy¢ liczbe monitorowanych efektow.
Realizowane przedmioty pozwalajg zrealizowa¢ wszystkie wymagane efekty okres§lone w Rozporzadzeniu z dnia 2listopada 2011 roku w
sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U. nr 252, poz. 1520) w zakresie nauk spotecznych.
Zdefiniowano nastgpujaca liczbe efektow ksztatcenia:
- 12 efektow w obszarze wiedzy;
- 9 efektéw w obszarze umiejgtnosci;
- 6 efektow w obszarze kompetencji spotecznych.

Kwalifikacje absolwentéw studiéw I stopnia - program zapewnia zdobycie podstawowej WIEDZY, UMIEJETNOSCI
PRAKTYCZNYCH I KOMPETENCIJI SPOLECZNYCH w obszarze nauk spotecznych z ukierunkowaniem na dziedzing nauk prawnych i
dyscypling nauki o administracji. Absolwent potrafi tez uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedz¢ 1 umiejetnosci oraz inspirowac i organizowac
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proces uczenia si¢ w sposob samodzielny. Kwalifikacje absolwenta zdeterminowane sg przedmiotami podstawowymi 1 kierunkowymi,
stanowigcymi rdzen kierunku administracja, wokot ktorych skoncentrowane jest nauczanie. Absolwent posiada umiej¢tnosci postugiwania si¢
wiedzg z zakresu nauk spolecznych, zwtaszcza nauk o prawie i o administracji oraz podstawowa wiedzg ekonomiczng. Posiada umiejg¢tnosci
wykorzystania wiedzy w praktycznym dziataniu zawodowym z zachowaniem zasad etycznych. Jest przygotowany do pracy urzedniczej w
réznych rodzajach administracji: stuzbie cywilnej, administracji rzgdowej i samorzadowej oraz administracji gospodarczej, w instytucjach
publicznych i1 pozarzadowych, administracji specjalnej, administracji prywatnej, placowkach kulturalnych, organach partii politycznych,
instytucjach krajowych, a takze organizacjach i instytucjach specjalizujacych si¢ we wspolpracy z partnerami w krajach UE. Absolwent potrafi
rozwigzywa¢ problemy zawodowe, posiada umiejetnosci komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy, sprawnego postugiwania si¢
dostepnymi srodkami informacji i techniki biurowej, aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej. Absolwent moze kontynuowac ksztalcenie na
poziomie studiow II stopnia (magisterskie) na kierunkach i uczelniach wg zasad okre$lanych przez uczelnie prowadzace te kierunki. Moze
rowniez uczestniczy¢ w roéznych formach ksztatcenia i doskonalenia zawodowego w ramach systemu LLL (Life Long Learning).

Objasnienie oznaczen:

S — obszar ksztatcenia w zakresie nauk spotecznych,

1 — studia pierwszego stopnia,

P_ (podkreslnik po literze) — profil praktyczny,

_W — (podkresinik przed literg) - kategoria wiedzy,

_U — (podkreslnik przed literg) - kategoria umiejetnosci,

_K — (podkreslnik przed literg) - kategoria kompetencji spotecznych
01, 02, .... — numer efektu ksztalcenia,

Krl_ — kierunkowy efekt ksztalcenia.



Osoba konczgca studia pierwszego stopnia na kierunku ,,administracja™:

Kierunkowe efekty ksztalcenia (wiedza, umiejetnosci, Odniesienie do
Symbol kompetencje spoleczne) dla calego programu ksztalcenia na efektow ksztaleenia | Przedmioty realizujace dany efekt
kierunku okreslonych w KRK
WIEDZA
Makroekonomia
Socjologia i metody badan socjologicznych
Ma podstawowg wiedze o panstwie, administracji i jej miejscu w Konstytucyjny system organow panstwowych
Krl W01 | obszarze nauk spotecznych, w dziedzinie nauk prawnych oraz o S1P_W01 Ustroj administracji publicznej
relacjach do innych nauk spotecznych i humanistycznych Podstawy prawoznawstwa
Nauka o administracji
Prawo pracy i prawo urzednicze
Nauka o administracji
Makroekonomia
Mikroekonomia
Ustrdj administracji publicznej
Ma podstawowa wiedze o roznych rodzajach struktur i instytucji S1P W02 Historia administracji
administracyjnych, ekonomicznych i spotecznych oraz zmianach S1P W03 Socjologia i metody badan socjologicznych
Krl_WO02 | w nich zachodzacych w wymiarze historycznym, w szczegolnosci S1P W08 Organizacja i zarzadzanie w adm. publicznej
0 systemie prawnym i administracyjnym panstwa, samorzadach = Finanse publiczne
AR, : S1P_WO09 . .
lokalnych, organizacji r6znego typu i grup spotecznych. - Podstawy prawa i postepowania podatkowego
Finanse samorzadu terytorialnego
Prawo ubezpieczen gospodarczych
Struktura i zadania administracji skarbowej
Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
Podstawy zarzadzania
Organizacja i zarzadzanie w adm. publicznej
Zna podstawowe systemy zarzadzania organizacjami, ich obszary ZaChowan!a organizacyjne
Krl W03 | funkcjonalne oraz gléwne typy struktur organizacyjn;/ch S1P_W03 Zarzadzanie projektami
- A S1P_WO08 Zarzadzanie strategiczne i marketing instytucji
organizacji r6znego typu. :
publicznych
Podstawy gospodarki nieruchomosciami
Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa




Kierunkowe efekty ksztalcenia (wiedza, umiejetnosci,

Odniesienie do

Symbol kompetencje spoleczne) dla calego programu ksztalcenia na efektow ksztaleenia | Przedmioty realizujace dany efekt
kierunku okreslonych w KRK
Etyka w sferze publicznej i biznesie
Zachowania organizacyjne
Negocjacje i mediacje
Ma podstawowa wiedze o cztowieku, jako podmiocie tworzacym Zarzadzanie strategiczne i marketing instytucji
Krl W04 . ) . 7. | SIP_WO05 :
- struktury spoteczne i ekonomiczne oraz o motywach jego dziatania - publicznych
Kultura jezyka polskiego
Wychowanie fizyczne
Praktyka kierunkowa
Prawo administracyjne
Postgpowanie administracyjne
Prawo cywilne z umowami administracji
Ma wiedzg o normach prawa publicznego i prywatnego niezbedna Postepowanie egzekucyjne w administracji
L L . : S1P_WO07 . ,
do regulacji i oceny zjawisk spolecznych i ekonomicznych w S1P W08 Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen
zakresie uprawnien i zobowigzan (obowigzkdéw) stron. = Prawo pracy i prawo urzednicze
Krl W05 . . - . S1P_W10 . .

- Zna procedury postgpowania w zakresie spraw administracyjnych, S1P Wil Podstawy prawa i postepowania podatkowego
cywilnych, gospodarczych, z elementami prawa karnego i prawa - Programy finansowane z funduszy UE
wykroczen oraz egzekucji administracyjne;. Podstawy gospodarki nieruchomosciami

Prawo ubezpieczen gospodarczych
Struktura i zadania administracji skarbowej
Praktyka kierunkowa i specjalno$ciowa
Zna metody i narzedzia, w tym techniki pozyskiwania i analizy Prawo aﬁmIHIStraCane
danych, wtasciwe dla nauk spotecznych i prawnych, pozwalajace StatYSty @z demografia
Krl W06 L2 . . A S1P_W06 Seminarium dyplomowe
opisywac Instytucje, struktury I procesy admlnlstracyjne oraz hnologie inf .
ekonomiczne oraz procesy miedzy nimi zachodzace Techno ogie Informacyjne - ..
Metodologia badania administracji
Podstawy prawoznawstwa
Ma wiedzg¢ o normach i regutach (prawnych, organizacyjnych, Ochrona wlasnosci intelektualne;j
srodowiskowych, moralnych i etycznych) w zakresie S1P_W09 Etyka w sferze publicznej i biznesie
Krl W07 | funkcjonowania administracji réznego typu. S1P_W10 Organizacja ochrony $rodowiska

Zna i rozumie podstawowe poj¢cia i zasady z zakresu ochrony
wlasnosci przemystowej i prawa autorskiego

Prawo pracy i prawo urzednicze
Struktura i zadania administracji skarbowej
Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa




Kierunkowe efekty ksztalcenia (wiedza, umiejetnosci,

Odniesienie do

Symbol kompetencje spoleczne) dla calego programu ksztalcenia na efektow ksztaleenia | Przedmioty realizujace dany efekt
kierunku okreslonych w KRK
Konstytucyjny system organow panstwowych
Ma wiedzg niezbedng do oceny zjawisk i przedsigwzig¢ z zakresu l\HAI;tk?g:k%(:]rgm;ztraC”
funkcjonowania instytucji administracyjnych i procesow S1P_WO01 Sociologia i metody badaf sociologicznveh
Krl W08 | spotecznych. Dostrzega zmiany zachodzace w otoczeniu S1P_WQ09 Po dJs ta ny zarza dzai/lia Jologiezny
kulturowym, spotecznym, ckonomicznym, politycznym i Zarzadzanie strategiczne i marketing instytucji
technologicznym organizacji ré6znego typu publicznych
Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
Organizacja i zarzadzanie w adm. publiczne;j
Publiczne prawo gospodarcze
Zna zasady tworzenia oraz podstaw prawnych i ekonomicznych gg?tit:g'[}\]/v %OSE gﬁirzl:]101}1e;ruc1;;>;20sc1am1
funkcjonowania organizacji sektora publicznego oraz op prywatne
o . . . S1P_W07 Zarzadzanie transportem miejskim
Krl_WO09 | przedsigbiorstw w wymiarze form organizacyjno-prawnych, S e
R L S T S1P_W11 Podstawy gospodarki nieruchomosciami
reglamentacji dziatalno$ci gospodarczej, jak rowniez Zachowania organizacyine
uwarunkowania determinujgce zasadno$¢ ich funkcjonowania Negocjacje i m?e diacjeyj
Struktura i zadania administracji skarbowej
Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
Konstytucyjny system organow panstwowych
Zna podstawowe pojecia i konstrukcje nauk prawnych i Ustrdj adml_m_stracy_pubhcznej
administracyjnych. Zna koncepcje administracji publicznej, jej S1P W1 Prawo an|p|§tracyjne - o
strukture i zadania w pafistwie. S1P W02 Instytucje i zrodta prawa Unii Europej skiej
Krl W10 | Zna podziat wiadz w panstwie, ich ustrdj i wzajemne relacje S1P W03 Bezpieczenstwo publiczne
pomigdzy tymi strukturami i instytucjami w skali krajowej i S1P W07 Legislacja administracyjna

miedzynarodowej. Zna wzajemne relacje miedzy organami
administracji panstwowej, rzgdowej i samorzadowej

Metodologia badania administracji
Programy finansowane z funduszy UE




Kierunkowe efekty ksztalcenia (wiedza, umiejetnosci,

Odniesienie do

Symbol kompetencje spoleczne) dla calego programu ksztalcenia na efektow ksztaleenia | Przedmioty realizujace dany efekt
kierunku okreslonych w KRK
Prawo cywilne z umowami w administracji
Publiczne prawo gospodarcze
Finanse publiczne
Kr1 W11 | Znaogolne zasady i system finansow publicznych oraz procedury | S1P_WO07 Zamowienia publiczne
- zamdwien publicznych w Polsce S1P_WO08 Finanse samorzadu terytorialnego _
Struktura i zadania administracji skarbowej
Programy finansowane z funduszy UE
Ma podstawowa wiedze¢ o organizacji i zasadach dziatania Instytucje i zrodta prawa Unii Europejskiej
L L . S1P_W02 .
Krl_W12 | organizacji europejskich i migdzynarodowych oraz o relacjach w S1P W07 Podstawy prawa mi¢dzynarodowego
stosunku do panstw i ich obywateli - publicznego
Kierunkowe efekty ksztalcenia (wiedza, umiejetnosci, Odm?SIeme do .
. . efektow ksztalcenia . -
Symbol kompetencje spoleczne) dla calego programu ksztalcenia na okreslonych w Przedmioty realizujace dany efekt
kierunku Rozp. MNiSW
UMIEJETNOSCI
Podstawy prawoznawstwa
Socjologia i metody badan socjologicznych
Rozumie i potrafi prawidtowo interpretowaé podstawowe normy Konstytucyjny system organow panstwowych
prawa instytucjonalnego, proceduralnego i materialnego. Ustr6j administracji publiczne;j
Lo AL S 2 S1P_Uo01 S ..
Krl U0l Rozgmle 1 umie wyjasnic tresc koml_mlkatO\_zv lnsif}/.tUC]l _ S1P UO05 Nauka o administracji
- publicznych zamieszczanych w prasie codziennej i czasopismach z S1P U06 Prawo pracy i prawo urz¢dnicze

zakresu nauk spotecznych i prawa administracyjnego. Prawidtowo
stosuje pojecia z zakresu nauk spotecznych i prawnych

Negocjacje i mediacje

Programy finansowane z funduszy UE
Struktura i zadania administracji skarbowej
Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa




Kierunkowe efekty ksztalcenia (wiedza, umiejetnosci,

Odniesienie do
efektow ksztalcenia

Symbol llg)el:‘ll[;stk%ncje spoleczne) dla calego programu ksztalcenia na okreslonych w Przedmioty realizujace dany efekt
Rozp. MNiSW
Statystyka z demografia
Metodologia badania administracji
Potrafi pozyskiwa¢ dane z roznych zrodet do analizowania _Sremlnarlum c_iyplomow'e
.. : . echnologie informacyjne
Krl U02 konkretnych procesow i zjawisk spoieczno—ekon(_)mlcz'nych i S1P_U03 Kultura jezyka polskiego
- admlnlstracy_J nych dotyczacych spraw sfery publicznej i S1P_U04 Negocjacje | mediacje
gospodarczej. Potrafi korzystaé z technologii informacyjnych. Programy finansowane z funduszy UE
Struktura i zadania administracji skarbowej
Praktyka
Prawo administracyjne
Finanse publiczne
Potrafi wlasciwie analizowac przyczyny przebieg i skutki Organizacja i zarzadzanie w adm. publicznej
konkretnych spraw administracyjnych i cywilnych, zjawisk i Prawo cywilne z umowami w administracji
Krl UO03 procesow spotecznych, z wykorzystaniem podstawowyc_h teorii i S1P_U02 Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen
- wilasciwych metod nauk spotecznych i prawnych. Potrafi S1P_U03 Prawo pracy i prawo urzednicze
zidentyfikowac interesariuszy procesow i zjawisk ze sfery Negocjacje i mediacje
publicznej. Programy finansowane z funduszy UE
Finanse samorzadu terytorialnego
Praktyka kierunkowa i specjalno$ciowa
Prawo administracyjne
S1p UO1 Podstawy zarzadzania
Potrafi prognozowac procesy i zjawiska spoteczne w zakresie S1P U2 Organizacja i zarzadzanie w adm. publicznej
Krl_U04 | dziatania administracji z wykorzystaniem standardowych metod i S1P U04 Programy finansowane z funduszy UE
narzedzi - Zarzadzanie strategiczne i marketing instytucji
S1P_U08 ¢
publicznych
Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
Prawidlowo postuguje si¢ systemami normatywnymi oraz . .
Krl U05 | wybranymi nlz)rma%niJ i reegui]ami (prawnymi, mn};}micznymi, S1P_U05 Wszystkie przedmioty

moralnymi) w celu rozwigzania podstawowego zadania

Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa




Kierunkowe efekty ksztalcenia (wiedza, umiejetnosci,

Odniesienie do
efektow ksztalcenia

Symbol kompetencje spoleczne) dla calego programu ksztalcenia na okreslonych w Przedmioty realizujace dany efekt
kierunku Rozp. MNiSW

Wykorzystuje zdobyta wiedzg do rozstrzygania dylematow
pojawiajacych sie¢ w pracy zawodowe;. S1P U02
Potrafi rozwigza¢ podstawowe problemy z zakresu administracji, S1PU06 Wszystkie przedmioty

Krl U06 | zapewnienia dostgpu do ustug publicznych oraz zarzadzania S1P Uo7 Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
jednostkami terytorialnymi, pojawiajace si¢ w praktyce , posiada S1P U08
umiejetnosci wykorzystania zdobytej wiedzy z uwzglednieniem -
umiejetnosci nabytych podczas praktyki zawodowej
Analizuje proponowane rozwigzania podstawowych probleméw z | S1P_U02

Krl UOT zakresu dziatania administracji publicznej, umie przedstawic¢ ich S1P_U06 Wszystkie przedmioty

- zalety 1 wady oraz zaproponowa¢ w tym zakresie odpowiednie S1P_U07 Praktyka specjalnosciowa

rozstrzygniecia S1P_U08
Posiada umiejgtnos¢ przygotowania typowych prac pisemnych Wszystkie przedmioty, a glownie:
oraz wystapien ustnych i prezentacji w jezyku polskim, Metodologia badania administracji
dotyczacych zagadnien z zakresie funkcjonowania administracji, z Seminarium dyplomowe
wykorzystaniem podstawowych réznych zrodet. S1P_U09 Praca dyplomowa

Krl U08 | Dobiera wtasciwe metody badawcze i analizuje wyniki badan S1P_U10 Negocjacje i mediacje
zwigzane z problemami spotecznymi, w tym administracyjnymi. Podstawy prawa i postepowania podatkowego
Posiada umiejetno$¢ merytorycznego argumentowania z Zarzadzanie strategiczne i marketing instytucji
wykorzystaniem podstaw prawnych, orzecznictwa, pogladow publicznych
innych oséb oraz formutowania wnioskow
Wtada nowozytnym jezykiem obcym na poziomie zgodnym z
wymaganiami okreslonymi dla poziomu B2 Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.
Posiada umiejetno$¢ przygotowania prac pisemnych, wystgpien S1P_U09

Krl U09 . - . . ’ S1P_U10 Jezyk obcy

- ustnych i prezentacji, w nowozytnym jezyku obcym, dotyczacych S1P U1l

zagadnien szczegotowych w zakresie administracji z
wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych, a takze
roéznych zrodet
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Symbol

Kierunkowe efekty ksztalcenia (wiedza, umiejetnosci,
kompetencje spoleczne) dla calego programu ksztalcenia na
kierunku

Odniesienie do
efektow ksztalcenia
okreslonych w
Rozp. MNiSW

Przedmioty realizujace dany efekt
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Odniesienie do
Symbol Kierunkowe efekty ksztalcenia (w1.edza, uomle] ¢tnosci, kompetencje efekt’()w ksztalcenia Przedmioty realizujace dany efekt
spoleczne) dla programu ksztalcenia na kierunku okreslonych w
Rozporzadzeniu
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Samodoskonalenie - rozumie potrzebe rozwoju i uczenia si¢ przez cate Wszystkie przedmioty
- . . A S1P_KO01 ! . : -
zycie; potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedze i umiejetnosci; zna — Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
Krl_KO01 SR : : . : : S1P_KO06
- swoje silne i stabe strony, stawia sobie ambitne cele na miare swoich -
mozliwos$ci, umie przyjac porazke, przyznac si¢ do btedu
Wspélpraca - potrafi harmonijnie wspotdziata¢ i pracowaé w grupie, S1P_KO02 Wszystkie przedmioty, w szczegdlnosci:
Krl K02 | przyjmujac w niej rozne role; potrafi uzgodni¢ z grupg cele i podziat S1P_KO03 Zarzadzanie projektami
zadan; jest otwarty, szanuje odmiennos¢ innych cztonkoéw zespotu S1P_KO05 Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
Komunikacja - potrafi w sposob zrozumiaty dla innych przedstawic¢ Wszystkie przedmioty, w szczegdlnosci:
swoj poglad, zagadnienie; odwaznie (ale z rozwaga) wyraza swoje Negocjacje i mediacje
Krl_KO03 LS TEO . .. g S S1P_K02 ; . .
- zdanie, nie boi si¢ zadawac pytan; potrafi kulturalnie uczestniczy¢ w - Zachowania organizacyjne
dyskusji; umie wyraza¢ konstruktywna krytyke Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
Uczciwosé¢ - stosuje si¢ do zasad etyki; szanuje prawo; jest S1P K04 Wszystkie przedmioty
Krl_KO04 | obiektywny; potrafi dostrzec konflikt intereséw; prawidtowo S1P K05 Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu -
Odpowiedzialno$¢ - dotrzymuje termindéw; potrafi odpowiednio
okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie zadania; Wszystkie przedmioty
J , . . . S1P_KO05 . . . -
konsekwentnie dagzy do celu; umie pracowac systematycznie i - Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
Krl_KO05 AN L . g , S1P_KO03
samodzielnie; stosuje si¢ do regut i norm zycia spotecznego; ma
swiadomos$¢ odpowiedzialno$ci za zachowanie dziedzictwa
kulturowego regionu, kraju i Europy
Kreatywnos¢ - mysli kreatywnie, potrafi wyj$¢ poza utarte schematy; Wszystkie przedmioty
Krl_KO06 | potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy; potrafi elastycznie S1P_KO07 Praktyka kierunkowa i specjalnosciowa
dostosowac sie do wymogow otoczenia
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Program studiow - opis

Wynikajacym z planu studiow i programu ksztatcenia zajgciom zaliczonym przez studenta przypisuje si¢ punkty ECTS.

Studia I-go stopnia obejmujg 6 semestrow.

W celu uzyskania dyplomu ukonczenia studiéw pierwszego stopnia student jest obowigzany uzyskac¢ co najmniej 180 punktow ECTS.

Jeden punkt ECTS odpowiada efektom ksztatcenia, ktorych uzyskanie wymaga od studenta $rednio 25—-30 godzin pracy, przy czym liczba godzin
pracy studenta obejmuje zaj¢cia organizowane przez uczelnie, zgodnie z planem studidéw, oraz jego indywidualng prace.

Punkty ECTS przypisuje si¢ za:

a) zaliczenie kazdego z zaje¢ przewidzianych w planie studidw, przy czym liczba punktow ECTS nie zalezy od uzyskanej oceny, a warunkiem
ich przyznania jest spelnienie przez studenta wymagan dotyczacych uzyskania zaktadanych efektow ksztalcenia potwierdzonych zaliczeniem
zaje¢, wymienionych W czesci tabelarycznej - plan studiow;

b) przygotowanie i ztozenie pracy dyplomowe;.

Na studiach stacjonarnych I stopnia program ksztatcenia obejmuje tacznie 5400 godzin (plus 360 godz. praktyki), z ktorych — na studiach
stacjonarnych - minimum 1800 odbywa si¢ w formie zorganizowanych zaj¢¢ dydaktycznych w uczelni: wyktady, ¢wiczenia, konwersatoria,
seminaria (plus 360 godzin praktyki). Na studiach niestacjonarnych, ww. formy zorganizowanych zaj¢¢ obejmuja min. 60 % godzin
przewidzianych dla studidw stacjonarnych, przy nie zmienionych efektach ksztatcenia. Pozostata liczba godzin przypada na samoksztatcenie
studenta. Program studiow niestacjonarnych obejmuje 1448 godzin, z tego 360 przypada na praktyki.

Opis poszczegdlnych przedmiotow ksztalcenia zawarty jest w sylabusach (wzoér w zataczniku) sporzadzonych przez nauczycieli
prowadzacych zaje¢cia dydaktyczne, natomiast opis modutow, w sktad ktorych wchodza te przedmioty uwzglednia plan studiow. Dla modutu
(przedmiotu) sporzadza si¢ jeden sylabus, niezaleznie od podziatu zajg¢ na rézne formy. Nauczycielem koordynujgcym opracowanie sylabusa
jest nauczyciel prowadzacy wyktad.

Plan studiow prowadzonych w formie stacjonarnej i niestacjonarnej, z zaznaczeniem modutéw podlegajacych wyborowi przez studenta,
zawiera zalaczony plan studidw - w postaci tabelarycznej. Student wybiera modut ksztalcenia poprzez wybor specjalnosci oraz poprzez wybor
jezyka obcego, wybodr dotyczy takze miejsca odbywania praktyki specjalnosciowej. Wymienione w planie studiow modutly (przedmioty) student
odbywa w bezposrednim kontakcie z nauczycielem akademickim. Nauczyciel moze wykorzystywac¢ w realizacji zajg¢ metode ksztalcenia na
odlegtos¢ (e-learning), realizujgc w ten sposob nie wigcej niz 40 % godzin zaje¢ przewidzianych w planie studiow.
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