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Prezydent Miasta Elblag oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze

Specjalista / Podinspektor ds. wymiaru podatkow od nieruchomosci, rolnego i leSnego
oraz kontroli podatkowej
(okreslenie stanowiska pracy)
w Urzedzie Miejskim w Elblagu ul. Lacznosci 1,

Departament Skarbnika Miasta, Referat Podatkow i Oplat
(nazwa i adres jednostki)

1. Warunki pracy:

Miejsce pracy: Urzad Miejski w Elblagu, ul. Lacznosci 1.

Czas pracy: peiny etat, rtwnowazny System czasu pracy — 40 godzin tygodniowo. W przypadku oséb
niepetnosprawnych, zgodnie z odrebnymi przepisami. Przewidywany termin rozpoczecia pracy — marzec
/ kwiecien 2021 r.

Stanowisko pracy: praca z przewaga wysitku umystowego, w pozycji siedzacej, zwigzana z obstuga

urzadzen biurowych i obsluga monitoréw ekranowych powyzej 4 godzin, kontakt z interesantami,

konieczno$¢ przemieszczania si¢ wewnatrz budynku, jak tez poza budynkiem. Ze wzgledu na koniecznosé

korzystania z archiwum mozliwy kontakt z kurzem.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w lutym 2021 r. w rozumieniu przepisOw ustawy

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0osoéb niepelnosprawnych przekroczyt 6%.

2. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie — o stanowisko mogg ubiegaé si¢ rowniez osoby nieposiadajace obywatelstwa
polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych;

wyksztatcenie wyzsze administracyjne lub ekonomiczne;

co najmniej 2 lata stazu pracy;

znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o samorzadzie powiatowym, O pracownikach
samorzadowych, o podatkach i optatach lokalnych, 0 podatku rolnym, o podatku lesnym, Kodeks
postepowania administracyjnego, Ordynacja podatkowa;

obstuga komputera: znajomos¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci Word, Exel);

umiejetnos¢ pracy w zespole;

doktadnos¢, samodzielno$¢, komunikatywnos¢;

odpornos¢ na stres;

niekaralno$¢ za umysSlne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne
przestepstwo skarbowe;

zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych, nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

staz pracy na podobnym stanowisku;
dyspozycyjnosé.



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomosci, rolnego, leSnego oraz kontroli podatkowej;
- dokonywanie wymiaréw uzupetniajacych;
- prowadzenie postepowan podatkowych;
- dokonywanie czynnosci sprawdzajacych;
- dokonywanie kontroli;
- sporzadzanie wnioskdéw karno — skarbowych;
- przygotowywanie i opracowywanie dokumentacji w sprawach odwotan do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego;
- prowadzenie postepowan w sprawie orzekania o odpowiedzialno$ci podatkowej spadkobiercow,
- obsluga podatnika.

5. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV) i list motywacyjny — podpisane wltasnorecznie;

- kwestionariusz osobowy — dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — podpisany wiasnorgcznie —
dostepny pod linkiem (http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/54536);

- kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie;

- kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajacych staz pracy (nalezy potwierdzi¢ okres
poczatkowy i zamkniety zatrudnienia);

- os$wiadczenie o niekaralno$ci za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za
umyslne przestepstwo skarbowe oraz o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych, nieposzlakowanej opinii, zgoda na przetwarzanie danych osobowych- podpisane
wiasnorecznie —dostepne pod linkiem (http://um-elblag.samorzady.pl/zalacznik/id/56866);

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, uprawnieniach.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie od 03.03.2021 r. do 15.03.2021 r.

w zamkni¢tych kopertach z nastepujaca adnotacja: ,.Nabor na stanowisko Specjalista /

Podinspektor ds. wymiaru podatkéw od nieruchomosci, rolnego i leSnego oraz kontroli

podatkowej w Departamencie Skarbnika Miasta, Referat Podatkow i Oplat

w terminie do dnia 15 marca 2021 r.”

- za posrednictwem Poczty Polskiej na adres: Urzad Miejski w Elblagu, ul. Lacznosci 1, 82-300
Elblag lub

- sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Elblagu, ul. Lacznosci 1 — parter sala nr
100, lub

- ze wzgledu na COVID-19 pozostawi¢ w holu budynku gltéwnego Urzedu Miejskiego w Elblagu,
ul. Lacznosci 1 w specjalnie przeznaczonej do tego skrzynce podawczej, w tym przypadku bez
uzyskania potwierdzenia nadania.

Wazne informacje:

1) Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

2) Tylko kandydaci spetniajacy wszystkie wymagania niezbedne beda zakwalifikowani do dalszego etapu naboru.

3) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu przy
ul. Lacznosci 1 oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu Miejskiego w Elblagu
um-elblag.samorzady.pl.
Ze wzgledu na COVID-19 zapoznanie sie z informacjg zamieszczong na tablicy ogloszen mozliwe jest po
wezesniejszym umowieniu si¢ z pracownikiem Kadr — tel. 55-239-33-81 lub 55-239-33-88.

4) Po uptywie 1 miesigca od ogloszenia wyniku naboru dokumenty niezakwalifikowanych kandydatow, ktore nie
zostaty odebrane zostang zniszczone.
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